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Zaktad Gospodarki Komunalnej w Zakroczymiu

REGULAMIN STOSOWANIA FAKTUR ELEKTRONICZNYCH

§1
Postanowienia ogolne

1. Podstawa prawng wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm. — dalej zwana jako
Ustawa o VAT).

2. Niniejszy regulamin okresla zasady przesytania faktur w formie elektronicznej w Zaktadzie
Gospodarki Komunalnej w Zakroczymiu.

§2
Definicje

Uzyte w regulaminie wyrazenia 0znaczaja:

1. Faktura — faktura w formie elektronicznej wystawiona przez Wystawce, zawierajaca dane
wymagane Ustawg 0 VAT i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2. Wystawca — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Zakroczymiu ul. Parowa Okoélna 3 b, 05-170
Zakroczym, NIP: 5311561134, REGON: 015628250, tel. 22 785 28 82, 22 785 82 36,

3. Odbiorca — podmiot otrzymujacy fakture,

4. Akceptacja — zgoda udzielona przez Odbiorce na wystawianie i przesytanie faktur w formie
elektronicznej.

5. Potwierdzenie otrzymania faktury — potwierdzenie przez Odbiorce otrzymania faktury poprzez
odestanie Wystawcy zwrotnej wiadomosci e-mail, potwierdzajacej otrzymanie faktury.

§3
Wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej

1. Wystawca wystawia 1 przesyta faktury elektroniczne z zachowaniem nastepujacych wymogow
okreslonych w Ustawie o VAT:

a) Otrzymanie akceptacji Odbiorcy na stosowanie faktury elektronicznej

b) Zapewnienie autentyczno$ci pochodzenia, integralno$ci tresci i czytelnosci faktury
elektroniczne;.

2. Wystawca przesyta w formacie PDF (Portable Document Format) faktur¢ wraz z ewentualnymi
zalgcznikami  zwigzanymi z  wystang  fakturg, =z adresu poczty elektronicznej
efakturazgk@zakroczym.pl . Powyzszy adres stuzy wytacznie do automatycznej wysytki faktur.

3. Faktura przestana w formie elektronicznej zgodnie z Ustawg jest rOwnoznaczna z przestaniem
faktury wystawionej w formie papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

4. Faktury korygujace i1 duplikaty do faktury moga by¢ przesylane roéwniez w formie
elektronicznej.
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5. Wystawca bedzie wysytat kazda fakture oddzielng wiadomoscig na adres poczty elektronicznej
wskazany przez Odbiorce W O$wiadczeniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 ponize;.

6. Za dzien dorg¢czenia faktury uwaza sie dzien wptywu faktury na adres poczty elektronicznej
Odbiorcy.

7. Odbiorca zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania faktury. Fakture uznaje si¢ za
skutecznie dorgczong pomimo braku potwierdzenia otrzymania faktury, jezeli wiadomosc¢
zawierajaca fakture wptyneta na adres poczty elektronicznej Odbiorcy.

§4
Akceptacja stosowania faktury elektronicznej

1. Odbiorca moze wyrazi¢ akceptacje stosowania faktur elektronicznych poprzez wypetnienie i
podpisanie O$wiadczenia o akceptacji stosowania faktur elektronicznych (stanowigcego zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu) i przestanie poczta na adres wystawcy, dostarczenie osobiscie do
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Zakroczymiu ul. Parowa Okolna 3b, 05-170 Zakroczym lub w
postaci elektronicznej poprzez przestanie skanu podpisanego Oswiadczenia w formacie pliku PDF
na adres: sylwia.grzywacka@zakroczym.pl lub zgk@zakroczym.pl

2. Wskazujac adres poczty elektronicznej, na ktory ma zosta¢ przestana faktura, Odbiorca
o$wiadcza, ze jest uprawniony do korzystania z tego adresu, a wystanie faktury pod ten adres
oznacza przestanie jej Odbiorcy. Wystawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za udostepnianie 0sobom
trzecim adresu poczty elektronicznej ani za dziatania operatoréw internetowych.

3. Zmiany adresu poczty elektronicznej, na ktory majg by¢ przesytane faktury, Odbiorca moze
dokona¢ poprzez ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej.

4. Oswiadczenie Odbiorcy o akceptacji faktur elektronicznych nie pozbawia Wystawcy prawa do
wystawiania i przesytania Odbiorcy faktur, duplikatow faktur i faktur korygujacych w formie
papierowej.

5. Odbiorca jest uprawniony do wycofania akceptacji, poprzez ztozenie Wystawcy stosownego
o$wiadczenia w formie pisemnej lub elektronicznej.

6. Niezwtocznie po otrzymaniu oswiadczenia o wycofaniu akceptacji, Wystawca zaprzestaje
wystawiania 1 przesytania faktur, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 powyze;j.

§5
Postanowienia dodatkowe

1. W przypadku, gdy wiadomos$¢ elektroniczna zawierajaca fakture nie zostanie dostarczona
Odbiorcy, z przyczyn niezaleznych od Wystawcy, na prosbe Odbiorcy zostanie wystawiony
duplikat przedmiotowej faktury.

2. W przypadku, gdy po przestaniu faktury droga elektroniczng Wystawca otrzyma informacje
zwrotng 0 niedostarczeniu wiadomosci zawierajacej fakture na wskazany adres e-mail (tzw.
komunikat: ,,delivery failure” / ,,problem z dostarczeniem wiadomosci’’), Wystawca skontaktuje si¢
z Odbiorca celem wyjasnienia przyczyny powstatego btedu, po czym ponowi probe wystania
wiadomosci.

3. Jezeli mimo podjetych staran nie uda si¢ skutecznie dostarczy¢ wiadomosci do Odbiorcy,
Wystawca dostarczy fakturg w formie papierowej.
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§6
Postanowienia koncowe

1. Tytuly paragrafébw maja charakter informacyjny i nie stanowig podstawy do interpretacji
Regulaminu.

2. Wystawca zastrzega sobie prawo do zawieszenia lub zakonczenia stosowania faktur w formie
elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub z powodu innych okolicznosci.

3. Wystawca zastrzega prawo do dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie, o czym
kazdorazowo poinformuje Odbiorc¢ w formie elektronicznej.
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